Korosi Csoma Sandor Kobanyai
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Il Kozbeszerzési eljarasaira
Il vonatkozoé

l SZABALYZATA



A Koérdsi Csoma Sandor Kébanyai Kulturalis Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(tovabbiakban: Kérdsi Nonprofit Kft.) a 2015, évi CXLIIL térvény (tovabbiakban Kbt.) 27.
§-aban foglalt kotelezettségének eleget téve, mint ajanlatkéré a jelen szabalyzatot alkotja. A
jelen szabalyzatban nem érintett kérdésekben a hatalyos Kbt. és a vonatkozo egyéb
jogszabalyok rendelkezései iranyadoak.

1. A szabalyzat hatalya

Személyi hataly: Kérosi Nonprofit Kft., a kdzbeszerzési eljaras kiirasaval és az ajanlatok
elbiralasaval kapcsolatos tevékenységben résztvevo és abban eljard személyek és szervezetek.
A személyi hatdly ald tartozokra a Kbt. szerinti eldirasok betartasa ktelezo.

Targyi hataly: Kézbeszerzési terv a Kbt.-ben meghatarozott arubeszerzés, épitési beruhazas,
épitési koncesszid, szolgaltatas megrendelése és szolgaltatasi koncesszid, a hatdlyos
jogszabalyok és értékhatarok szerinti eljarasi rendben.

2. Kozbeszerzési terv

2.1. A Korosi Nonprofit Kft. a kéltségvetési év elején marcius 25. napjaig éves dsszesitett
kozbeszerzési tervet koteles elokésziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrol. A
kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell Orizni. A kodzbeszerzési terv nyilvénos, a
Korosi Nonprofit Kft.,, a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban - amennyiben a Kézbeszerzési Adatbazisban valo kdzzététel nem lehetséges, a
sajat hivatalos honlapjan - kzzé kell tenni. A - kozbeszerzési tanacsado altal (amennyiben
bevonasra keriilt) irisban megkiildstt - kdzbeszerzési terv kozzétételért az Ugyvezetd felel. A
kézbeszerzeési terv mintajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

2.2. A kozbeszerzést elokészité Uzemeltetési Vezeté koteles a kdzbeszerzési tandcsadonak
minden év marcius 10. napjaig megkiildeni a tervezett beruhazasokat a 2. sz. melléklet szerinti
bontasban, a Gazdasagi Vezeté szignojaval ellatva. A miiszaki tartalomért a Uzemeltetési
Vezetd, a gazdasagi, pénziigyi és koltségvetési tartalomért a Gazdasagi Vezetd, a
kozbeszerzési terv tervezetének kozbeszerzési jogi tartalmaért a kdzbeszerzési tanacsado a
felelds.

2.3. A kozbeszerzési tervet az Ugyvezetd hagyja jova, legkésdbb marcius 31. napjdig. A
kdzbeszerzési terv naprakész vezetésérol a kozbeszerzési tandcsado. kozzétételérol az
Ugyvezeté gondoskodik a 2.1. pontban foglaltak szerint.

2.4. A terv év kozben modosithaté. A tervben nem szereplé Uj beszerzés igényének
felmeriilésekor a modositasi javaslatot annak indokolasaval az Uzemeltetési Vezetd a
kozbeszerzési tanacsadénak kiildi el, aki azt az Ugyvezetd elé terjeszti. A modositasokat az
Ugyvezetd hagyja jova, a mddositasok atvezetésérdl a kézbeszerzési tandcsadd, kdzzétételérdl
az Ugyvezeté gondoskodik a 2.1. pontban foglaltak szerint.



3. Eves statisztikai osszegezés

3.1. Az ajanlatkéro az éves beszerzéseirol kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai Osszegezést kiteles késziteni, amelyet legkésobb a targyévet kvetd év majus
31. napjaig kell a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbéazisban -
amennyiben a K&zbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem lehetséges, a sajat hivatalos
honlapjan - kdzzétenni.

3.2. A kdzbeszerzéseket elokészitd Uzemeltetési Vezetd koteles a statisztikai dsszegezéshez
sziikséges adatokat minden év januar 31. napjaig a kézbeszerzési tanacsadonak megkiildeni.

3.3. A kozbeszerzési tandcsadd (amennyiben bevonasra keriilt) a statisztikai 0sszegezést az
ajanlatkérd nevében elokésziti, és az Ugyvezeté tajékoztatasat kovetden, a 3.1. pontnak
megfeleloen kizzéteszi.

4. Az eljarasban résztvevo személyek, szervek

Az eljarasba bevont személyek azok, akik az eljaras barmely szakaszaban az- ajanlatkérd
nevében a kdzbeszerzésben részt vesznek, eljarasi cselekményeket végeznek. Az eljarasba
bevont személyeknek, illetéleg szervezeteknek megfelelo - a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és peénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.

Az eljarasba bevont személyek, szervek:
« Ugyvezetd

» Gazdasagi Vezeto

« Uzemeltetési Vezetd

* Biralo Bizottsag

* Felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadd (tovabbiakban: kizbeszerzési tanacsado,
jelen szabalyzathoz kapcsoloddan, abban az esetben értelmezhetd, amennyiben ténylegesen
bevonasra keriil, ellenkezé esetben az 6 altala elvégzendo feladatok ellatasa az ligyvezetd
felelossége.)

5. Ugyvezeté
5.1. Az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az Ugyvezeté gyakorolja.

5.2. Az Ugyvezet6 engedélyezi az eljaras meginditasat



5.3. Az Ugyvezets. a Bizottsag déntési javaslatanak mérlegelése utan meghozza —
amennyiben sziikséges kdzbenso biralat korébe tartozo €s — a kdzbeszerzést lezaro dontést, és
adott esetben megkoti a szerzodés(eket). A dontés elokészitését és irasba foglalasat a
kdzbeszerzési tanacsado végzi.

5.4. Gondoskodik a kozbeszerzési tanacsado altal megkiildétt dokumentumok honlapon
torténd  kozzétételérol a kozbeszerzési szakértd altal irasban megjelolt hatalyos
jogszabalyoknak megfeleléen.

5.5. Gondoskodik a Budapest Fovaros X. keriilet Onkormanyzattal (tovabbiakban:
Tulajdonos) szemben fennalld, kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettség teljesitésérol.

6. Gazdasagi Vezetd

A Gazdasagi Vezeto latja el a kozbeszerzési eljaras gazdasagi és pénziigyi elokészitését és
végrehajtasat, igazolja a kozbeszerzés targyara vonatkozo koltségvetési fedezet meglétét,
tovabba a teljes eljarasban biztositja a pénziigyi szakértelmet. A kozbeszerzési szakértd
megkeresése alapjan gondoskodik a kzbeszerzési eljaras soran sziikséges utalasokrol (eljarasi
dijak, biztositék visszautalasa, stb...).

az ajanlattevd pénziigyi. gazdasagi, alkalmassaga szempontrendszerének felallitasa,

7. Uzemletetési Vezetd

7.1. A kdzbeszerzési eljras szakmai és miiszaki elokészitését és végrehajtasat a Uzemeltetési
Vezetd végzi. Az Uzemeltetési Vezetd a teljes eljarasban biztositja a kdzbeszerzés targya
szerinti szakértelmet.

7.2. A kozbeszerzési eljaras soran az Uzemeltetési Vezetd felel a kozbeszerzési eljaras
dokumentumainak miszaki-szakmai tartalmaért, amelyek kiilnésen:

* javaslat az elbiralas szempontjaira,

+ az ajanlattételre vonatkozo szerzodéstervezet elokészitése,

* az ajanlattevd miiszaki alkalmassaga szempontrendszerének felallitasa,

+ a miszaki leiras és a dokumentumok miszaki vonatkozésainak elkészitése.

7.3. Hirdetmény nélkiil indulé eljéras alkalmazasa esetén az Uzemeltetési Vezetd allitja ossze
azon ajanlattevok listajat, akiknek ajanlattételi felhivas keriil kikiildésre,

8. Biralo Bizottsag



8.1. Osszetétele

8.1.1. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarasok meginditdsara és a beérkezett ajanlatok
elbirdlasara és a dontési javaslat elkészitésére legalabb harom fébol 4ll6 Birdléd Bizottsagot
hoz létre.

8.1.2. A Bizottsag tagjait az Ugyvezeté kéri fel.

8.1.3. A Biral6 Bizottsag tagjai:

* Elnok: Gazdasagi Vezeto

+ Uzemeltetési Vezetd

* kdzbeszerzési tandcsadod

A Biral6 Bizottsag iilésein tanacskozasi joggal részt vehetnek:
« Ugyvezetd

« az Ugyvezet? iltal tanacskozasi joggal meghivottak

8.2. A Bizottsag feladatai az ajanlatok felbontasakor és elbiralasakor
8.2.1. Az ajanlatok felbontdsara a felhivasban kozzétett helyen és idében keriil sor.

8.2.2. Az ajanlatok felbontasat a Bizottsag elndke, tavollétében a kdzbeszerzési tanacsado,
vagy megbizottja vezeti.

8.2.3. Az ajanlatok felbontasanal a Bizottsag tagjai, valamint az ajanlatkéré altal meghivott
személyek, valamint a hatalyos Kbt.-ben meghatarozott személyek lehetnek jelen.

8.2.4. Az ajanlatok - targyalasos eljarasban a végleges ajanlatok - bontasanak megkezdésekor,
az ajanlatok felbontasa elott kozvetleniil ismertetheti a szerzodés teljesitéséhez rendelkezésre
allé anyagi fedezet Gsszegét.

8.2.5. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell legalabb az ajanlattevék nevét, cimét
(székhelyét, lakdhelyét), valamint a mindenkor hatdlyos Kbt.-ben meghatarozott adatokat.

8.2.6. Az ajanlatok felbontasarol a kozbeszerzési tanacsadd jegyzokdnyvet készit, amelyet
megkiild az eljaras valamennyi résztvevojének.

8.2.7. Az ajanlat elbiralasat megel6z6en meg kell vizsgalni, hogy az ajanlat érvényes-e. Az
érvénytelen ajanlatot nem kell a birdlati szempontok szerint elbirdlni. Az érvényességi és
ennek fliggvényében az eredményességi eldvizsgalatot a bizottsagi jegyzokdnyvben vagy
annak mellékleteként kiilon dokumentacioban szerepeltetni kell. Az ajanlatok érvényességi
vizsgalatanak elkészitéséért a kozbeszerzési tanacsado felelos. A Bizottsag véleményezi a
megallapitasokat, és meghozza a sziikséges dontési javaslatot.



8.2.8. Az ajanlatok érvényességi vizsgalatanak elkészitéséért az eljarasban részt vevo
személyek az alabbiak szerint felelések: miszaki, szakmai rész: Uzemeltetési Vezetd,
kozbeszerzési és kozbeszerzési tanacsadd, pénziigyi, gazdasagi rész: Gazdasagi Vezetd.

8.2.9. A Bizottsag tagjainak — sziikség esetén - egyedi biralati lapot kell késziteniiik és
alairniuk a hatdlyos jogszabadlyok szerinti tartalommal. A birdlati lapok alapjan a
kdzbeszerzési tanacsadd Osszeallitja a Bizottsag dontési javaslatat, amelynek alapjan az
Ugyvezetd dont az eljaras eredményérol.

8.2.10. Targyalasos eljarasban az ajanlatok birdlata két szakaszban torténik. Az elsé
szakaszban a targyalasok megkezdését megel6zden a 8.3.7.-8.3.9. pontokban foglaltak szerint
meg kell allapitani az ajanlattevd szerzodés teljesitésére valo alkalmassagat vagy
alkalmatlansagat, valamint ha az ajanlat kizar6 ok fennéllasa miatt érvénytelen. A masodik
szakaszban a Bizottsag megvizsgalja, hogy a végleges ajanlatok megfelelnek-e a felhivas és
a kozbeszerzési dokumentumok targyalas befejezéskori tartalmanak, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, tovabba az érvényes ajanlatok keriilnek
értékelésre az eljarast meginditd felhivasban és kozbeszerzési dokumentumokban
meghatarozott értékelési szempont(ok) alapjan.

8.3. A Bizottsag feladatai a targyalas soran:

8.3.1. A targyalast az eljarast megindité felhivas, a kdzbeszerzési dokumentumok és a
hatalyos Kbt. szabalyai szerint kell lefolytatni.

8.3.2. A targyalast miiszaki szakmai kérdésekben az Uzemeltetési vezetd, pénziigyi, gazdasagi
kérdésekben a Gazdasagi vezetd, kbzbeszerzési €s kérdésekben a kozbeszerzési tanicsado
(illetve ezen személyek megbizottjai, helyettesei) foglalnak allast.

8.3.3. A targyalasok valamennyi forduldjardl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a
kozbeszerzési tanacsadd készit eld és a Kbt.-ben meghatarozott hataridén beliil megkiild az
eljaras résztvevoinek.

8.4. A Biralo Bizottsag iigyrendje
8.4.1. A Biral6 Bizottsag iiléseit a Gazdasagi vezetd hivja ossze.

8.4.2. A Gazdasagi vezetd a Bizottsag tagjai €s egyéb érdekeltek részére a bizottsagi iilést
megel6z0 - f6 szabaly szerint - két munkanapon beliil e-mailen meghivét kiild. A meghivéhoz
mellékeli az iilésre beterjesztett anyagot.

8.4.3. A Bizottsag tagja koteles a Bizottsag iilésén részt venni, illetoleg tdvolmaradasat az
Ugyvezetének és a Bizottsag elnskének elére jelezni.

8.44. A Bizottsag hatarozatképes, ha két tag a tobbség jelen van. Dontéseit egyszeru
szOtobbséggel hozza, minden tagnak egy szavazata van. SzavazategyenlOség esetén a
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Bizottsag eInokének, tavollétében a kozbeszerzési tanacsadonak a szavazata dont. A Bizottsag
tagja tavolléte esetén jogosult irasban szavazni akként, hogy az irasbeli szavazatat szavazast
megelézden a Bizottsag elndkéhez elektronikus uton (pdf) formatumban eljuttatja.

8.4.5. A Bizottsag iiléseirol a kzbeszerzési tanacsado készit jegyzokonyvet.

9. Kézbeszerzési tanacsado

9.1. A kozbeszerzési tanacsadd latja el a kozbeszerzési eljaras szabalyszerliségét biztositd
feladatokat.és kizbeszerzési el6készitését és végrehajtasat. Feladata a kozbeszerzési eljaras
idotervének elkészitése (3. sz. melléklet), az eljarast meginditd felhivas, a kozbeszerzési
dokumentumok, a kézbeszerzési terv és az elozetes tajékoztato elokészitése, a hirdetményhez
¢és felhivashoz kapcsolodé kérelmek, képviselethez sziikséges okiratok elkészitése, az
ajanlatok érkeztetése és Orzése, az ajanlatok bontésa, a Birald Bizottsag dontési javaslatanak
elokészitése és dokumentalasa, valamint az esetleges jogorvoslattal kapcsolatos eljarasokban
ateljes kori képviselet. A jogorvoslati eljaras eseményeirdl a kozbeszerzési tanacsado irasban
koteles a Bizottsag elnokét és az Ugyvezetét tajékoztatni.

9.2. A kozbeszerzési tanacsadonak szerepelnie kell a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett
Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi névjegyzeékben.

9.3. A kozbeszerzési tanacsadora egyebekben a Bizottsag tagjaira vonatkozd szabalyok
iranyadoak.

10. Az eljarasban résztvevo személyek felelossége

10.1. Az eljarasi cselekményeket minden résztvevonek a legnagyobb koriiltekintés mellett, és
a lehetd legrovidebb ido alatt kell elvégeznie, azzal hogy az eljaras megfeleljen a
Koézbeszerzési Torvényben lefektetett alapelveknek és ne okozzon kikiiszébdlhetetlen
késedelmet vagy egyéb kart (pl. anyagi, erkdlcesi) az Korosi Nonprofit Kft-nek.

10.2. A Bizottsag tagjainak a 10.1. pontot meghaladd felelosségét nyilatkozatban kell
rogziteni (4. sz. melléklet).

10.3. A kozbeszerzési tanacsadd 10.1. pontot meghaladd felelosségét a megbizasi
szerzodésben kell rogziteni.

11. Kozbeszerzési eljaras
11.1. A kdzbeszerzési eljaras dokumentélasa

11.1.1. A kozbeszerzési eljarasokat meginditasuktol kezd6doen az esetleges jogorvoslati
eljaras jogeros lezarulasaig, illetve a kozbeszerzést lezard szerzodések teljesitéséig terjedden



irasban kell dokumentalni. A dokumentélasért a szerzodés megkétéseig a kozbeszerzési
tandcsado, a szerzddés megk6tésétdl annak teljesitéséig az Uzemeltetési Vezetd a felelds.

11.1.2. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezdé valamennyi eredeti iratot és dokumentumot
(ajanlati felhivast, kozbeszerzési dokumentumokat, kérdéseket, valaszokat, a nyertes
ajanlatot, javitasokat, kiegészitéseket, hianypdtlas anyagat, dontés dokumentumat és az egyéb
iratokat stb.) az Osszegezés kikiildését (vagy amennyiben relevans az eredményrél szold
tajékoztatd feladasat) kovetden a kozbeszerzési tanacsadd iratjegyzékkel atadja az
Uzemeltetési Vezetének. Az iratjegyzékkel atadott iratok iktatdsaért és megdrzéséért az
Uzemeltetési Vezetd felelés.

11.1.3. A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a
szerzodés teljesitésétd] szamitott 6t €vig meg kell 6rizni.

11.2. Az eljards meginditasa

11.2.1. Az eljarast az Uzemeltetési Vezetd kezdeményezi azzal, hogy az altala és a Gazdasagi
Vezet6 altal szignalt beszerzési adatlapot (5. sz. melléklet) és a teljes és végleges miiszaki
tartalmat a kdzbeszerzési tanacsadonak megkiildi. A kdzbeszerzési tandcsadd a beszerzési
adatlapot szigndlja, majd az eljdras meginditdsanak engedélyezése végett az Ugyvezetd elé
terjeszti.

11.2.2. Az Ugyvezetd engedélyét kovetden a kozbeszerzési tanacsadd elkésziti a
kozbeszerzési eljaras id6tervét, és megkiildi az Uzemeltetési Vezetdnek.

11.2.3. A véglegesitett dokumentumokat a kézbeszerzési tandcsado elfogadasra a Bizottsag
elé terjeszti. Az eljaras a Bizottsag dontésével indul.

11.2.4. A kézbeszerzési tandcsado a Bizottsag és az Uzemeltetési Vezeté tajékoztatisa mellett
indokolt esetben a hatalyos tdrvényi eldirasok betartasaval

e az ajanlattételi hatdridot egy alkalommal meghosszabbithatja,

e a felhivast az ajanlattételi hataridé lejarta el6tt visszavonhatja,

e azajanlattételi hatarido lejartdig modosithatja a kozbeszerzési dokumentumokban és az
ajanlati (részvételi) felhivasban foglalt feltételeket.

11.3. A kdzbeszerzést lezaro dontését kbvetden annak tartalmardl haladéktalanul tajékoztatja
a kozbeszerzési tanacsaddt, aki Kbt.-ben foglalt hataridoben elvégzi a hatalyos
jogszabalyokban ¢és a jelen szabédlyzatban, el6irt eljarasi cselekményeket.

11.4. A szerz6dés megkotése, modositasa €s teljesitése

11.4.1. Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a nyertes ajanlattevével kell az ajanlati
felhivas, a kozbeszerzési dokumentumokdokumentacio és a nyertes ajanlat tartalma, valamint
az eljaras soran a szerzddéskotést befolyasold dokumentumok alapjan (pl. szamszaki, egyéb
javitasok, miszaki tartalom novelése vagy csdkkenése, stb.) irasban megkétni a szerzodést.
Felelés: Ugyvezetd



11.4.2. A szerz8dések nyilvantartisat az Uzemeltetési Vezetd végzi.

11.4.3. Az Uzemeltetési vezetd koteles a szerzédés megkotésérél a szerzédés masolati
példanyanak megkiildésével a kozbeszerzési tanacsadot haladéktalanul tijékoztatni. A
megkotott szerzdédés masolatat a Korosi Nonprofit Kft., hivatalos honlapjan és a
Kozbeszerzési Hatdsag altal mikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell tenni,
melyrél az Ugyvezeté gondoskodik.

11.4.4. Az Uzemeltetési vezetd koteles a szerzédések esetleges modositasardl és azok
részletes indokairdl a kdzbeszerzési tanacsadot az alairast megel6zden irasban tajékoztatni,
hogy megvizsgalhaté legyen az eljaras jogszerlisége. A kdzbeszerzési tanacsado ezt kovetden
teljesiti a szerz6dés modositasaval kapcsolatos, Kbt.-ben el6irt eljarasi cselekményeket.

11.4.5. Az Uzemeltetési vezeté kiteles a szerzodések teljesitésérél a teljesitésrél sz616 adatlap
(6. sz. melléklet) megkiildésével a kozbeszerzési tanacsadot haladéktalanul irdasban
tajékoztatni. A kozbeszerzési tanacsadd ezt kovetden teljesiti a szerzodeés teljesitésével
kapcsolatos, Kbt.-ben eloirt eljarasi cselekményeket. A szerzddés teljesitésével kapcsolatos,
a Kbt.-ben el6irt tajékoztatast az Koriosi Nonprofit Kft.,, hivatalos honlapjan és a
Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell tenni. A
tajékoztato elkészitéséért a kdzbeszerzési tanacsado, kozzétételéért az Ugyvezetd felelds.

12. Kozbeszerzési monitoring rendszer:

12.1. A Tulajdonos altal a Kézbeszerzési tervet jovahagyo hatarozatban megjelslt, illetve a
Kozbeszerzési Tervben nem szereplé kozosségi értékhatart elérd, vagy meghaladd értéki
kozbeszerzési eljaras megkezdését megelézéen az eljarast meginditd felhivast az Ugyvezetd
elektronikus uton megkiildi a Tulajdonos részére, és Gsszefoglalo tajekoztatast ad az adott
kdzbeszerzési eljarasrol.

12.2. A Tulajdonos 2 munkanapon beliil az eljarasra vonatkozo tovabbi téjékoztatast (adatok,
dokumentumok megkiildését) kérhet, melyet az Ugyvezetd 2 munkanapon belill teljesit.

12.3. Amennyiben a Tulajdonos a 12.1. pontban rogzitett tajékoztatast kovetoen potldlagos
adatszolgaltatast vagy tajékoztatast 5 munkanapon beliil nem kér vagy nem nyilatkozik, illetve
a 12.2. pontban régzitett tajékoztatast elfogadja, a monitoring vizsgalat lezarul.

12.4. A k6zbeszerzési eljaras Kbt. 3. § 23 pontja szerinti megkezdésére a monitoring vizsgalat
lezarulasat kovetden keriilhet sor.

12.5. A Tulajdonos a 12.1-12.4. pontban foglaltakon feliil jogosult egyes kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatban fokozott monitoring tevékenységet elrendelni az erre vonatkozo
igazgatosagi hatarozat szerinti. Fokozott monitoring tevékenység elrendelésérdl €s az ezzel
jaré tobbletfeladatokrél az Ugyvezetd haladéktalanul tajékoztatja az eljaras egyéb résztvevait.

12.6. A 12.1. és 12.2. pontokban rogzitett tdjékoztatast kovetden a Tulajdonos irdsban
javaslatot tehet az eljarast megindito felhivas, a kozbeszerzési dokumentumok vagy a



kozbeszerzési eljarasban hozott dontés modositasara. A médositasi javaslatot az Ugyvezetd
irdsban elfogadja, vagy azt elutasitva sajat hataskorében dont.

12.7. Jogorvoslati eljaras meginditasarol és a jogorvoslati forum hatarozatardl az Ugyvezetd
haladéktalanul tajékoztatja a Tulajdonost.

A szabalyzat hatalyba lépése

Jelen szabalyzat 2016. szeptember 1. napjan lép hatalyba. A jelen szabalyzatot a hatdlyba
Iépését kovetben inditott eljarasokban kell alkalmazni.

Budapest, 2016. augusztus 31. <ar6a) bsama Santior Keoanyai Ktiuralis Nonpeofit KFT

35216 tér 7-14.
szekhely: 1105 Budapest, Szent Last!
’ OTP*11181@09-1050502&-00000[}0@

Adészém%iﬁﬁﬁ'ﬁz
U 100749

Joos Tamas

ligyvezetd

1. sz. melléklet
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Kozbeszerzési terv

kézbeszerzés  Becsiilt Tervezett az eljards szerzodés Sor keriil-e
targya' értek eljarasrend, meginditasanak, teljesitésének vagy sor keriilt-
eljaras tipus  illetve a varhato e az adott
kozbeszerzés idoépontja kozbeszerzéssel
megvalositdsanak  vagy a Osszefuggésben

tervezett szerzddeés elozetes

idépontja idotartama Osszesitett

tajékoztato

kozzétételére’

L.
Arubeszerzés

1.  Epitési
beruhazas

11
Szolgaltatas-
megrendelés

IV. Epitési
koncesszid

Vi
Szolgaltatasi
koncessziod

1 Az ajénlatkérének a legaldbb az iranyado nemzeti kozbeszerzési értékhatart elérd, kivételnek nem minégsiilé
kozbeszerzéseit kell feltlintetnie, utalva a jogi szolgaltatdsi tevékenységnek mindsild szolgéltatasokra, valamint
a kdzpontositott kdzbeszerzési korbe tartozé kdzbeszerzésekre is.

2 Ha mar korabban sor keriilt, az erre térténé pontos hivatkozas is megjeldlendé.
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Adatbekéro formanyomtatvany

2. sz. melléklet

kézbeszerzés  Becsiilt Javasolt az eljaras szerzddés Sor keriil-e
targya és nettd értek  eljaras meginditasanak, teljesitésének vagy sor keriilt-
mennyisége’ tipus illetve a varhato e az adott
kdzbeszerzés idépontja kdzbeszerzéssel
megvalositasanak vagy a Osszefiiggésben
tervezett szerzOdés elozetes
idopontja idétartama Osszesitett
tajékoztato
kozzétételére®
I
Arubeszerzés

II.  Epitési
beruhazas

1L
Szolgaltatas-
megrendelés

IV.  Epitési
koncesszio

V.
Szolgaltatasi
koncessziod

3 Az ajanlatkérének a legaldbb az irdnyadd nemzeti kbzbeszerzési értékhatart elérd, kivételnek nem minésilé
kozbeszerzéseit kell feltiintetnie, utalva a kizardlagos lgyvédi tevékenységnek mindsulé szolgaltatasokra,
valamint a kbzpontositott kozbeszerzési korbe tartozd kozbeszerzésekre is.

* Ha mér korabbhan sor kerlilt, az erre torténd pontos hivatkozds is megjeldlendd.

12



3. sz. melléklet

Idéterv
Feladatok Felel6s(dk) Hataridé
A kozbeszerzés  kezdeményezése, a | Uzemeltetési vezetd
kozbeszerzési adatlap (5. sz. melléklet)
kitoltése

Az eljaras meginditasaval  kapcsolatos
dokumentumok dsszeallitasa és megkiildése
az elokészitd projektmenedzsmentnek és a
Bizottsagnak.

Ko6zbeszerzési tanacsado

Dontés az eljaras meginditasarol

Kozbeszerzési tanacsado

A teljes kdzbeszerzési iratanyag véglegesitése

Uzemeltetési vezetd
Kozbeszerzési tanacsado

Az eljaras megkezdése a Kbt. 3.§ 23. pontja
szerint.

Kozbeszerzési tanacsado

A kdzbeszerzési dokumentumok

rendelkezésre bocsatasa

Kozbeszerzési tanacsado

Az ajanlatok érkeztetése

Kozbeszerzési tanacsado

A kiegészité tajékoztatas iranti kérelmek
érkeztetése

Kozbeszerzési tanacsado

A kiegészitd tajékoztatas iranti kérelmek
megvalaszolasanak hatarideje

Kozbeszerzési tanacsado
Uzemeltetési vezetd

A beérkezett ajanlat felbontasa; a bontasi
Jjegyzokonyv felvétele.

Kozbeszerzési tanacsadd
Bizottsag

Az ajanlat érvényességének vizsgalata,
esetleges hianypotlas kikiildése és érkeztetése,
értékelése

Uzemeltetési vezetd
Gazdasagi vezetd
Ko6zbeszerzési tanacsado

Biralat (adott esetben)

Kozbeszerzési tanacsado

Koztes dontési javaslat felterjesztése az | Bizottsag

kuratorium elndkéhez (adott esetben) Ko&zbeszerzési tanacsado
Ajanlatkéro koztes dontése (adott esetben) Ugyvezetd

Targyalas (adott esetben) Bizottsag

Az ajanlatok biralata Bizottsag

A dontési  javaslat felterjesztése az | Bizottsag

ligyvezetohoz Koézbeszerzési tanacsado
Dontés az eljards eredményérél. Ugyvezetd

Osszegezés elkészitése, megkiildése az | Kozbeszerzési tanacsadd

ajanlattevoknek

A szerzodés véglegesitése

Uzemeltetési vezetd
Kozbeszerzési tanacsadd

Szerzodéskotés, a kozbeszerzési eljards

lezarulasa.

Uzemeltetési vezetd
Kozbeszerzési tanacsado

A szerzédés megkotésérol szolo hirdetmény
elkészitése, megkiildése feladasra (adott
esetben)

Kézbeszerzési tanacsado

Szerzidés kozzététele a Tarsasag honlapjan és
a Kézbeszerzési Adatbazisban

Ugyvezetd
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4. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott ..., (lakcim:.......cccovenen... I 15 | - ) kijelentem,
hogy velem szemben a Kordsi Csoma Sandor Kébanyai Kulturalis  Korlatolt Felel6sségi
Térsasag ajanlatkérd altal ..................cooeeeel. 7 céljabol lefolytatandd ..coooisinssnsnesin
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan a Kbt. 25. §-ban rogzitett Gsszeférhetetlenség nem 4ll

fenn.

Biintetdjogi és polgari jogi felelésségem teljes tudataban kijelentem, hogy az eljras soran
tudomasomra jutott informaciokat, dokumentumokat bizalmasan, tizleti titokként, a vonatkozo

jogszabélyok fokozott betartasaval kezelem.
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5. sz. melléklet

KOZBESZERZESI ADATLAP

I. A kozbeszerzés adatai

1. A kozbeszerzést kezdeményezd Miszaki Vezetd neve:

2. A kozbeszerzés targya:

3. A kozbeszerzés tipusa: arubeszerzés: ....%, szolgaltatas: ....%, épitési beruhazas: ....%
4. A kozbeszerzés becsiilt netto értéke:

5. A rendelkezésre allo anyagi fedezet Gsszege €s a finanszirozas forrasanak megjeldlése:

AFA NEIKGL ..o, 2 Bt

AFA: ...%azaZ ..o, .~ Ft
OSSZESEN: ....veveeeeeieeaeeeiaennn, -~ Ft
Forras:

6. A szerzddés idotartama:

a) Hatarozott idejii: szerzodéskotéstdl szamitott ... nap / hét / honap / év, vagy .......... év....ho
1] [ [ T S -ig
b) Hatarozatlan ideji, kezdés: ....... év ......... ho .......... -0l

7. Az alkalmazando¢ eljarasrend és az eljaras fajtaja:

8. Hivatkozas az éves kdzbeszerzési tervre vagy a kiilén kezdeményezés indoklasa:

Kelt:

Kézbeszerzést kezdeménvezd gazdasagi vezetd
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II. A kozbeszerzési eljaras meginditasanak engedélyezése

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak jogi €s kozbeszerzési akadalya nincs.

Megjegyzés:

Kelt: Budapest

kézbeszerzesi tanacsado

A kozbeszerzés meginditasat engedélyezem.

Kelt: Budapest

Ugyvezetd
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Ikt.szam: K-123

Megismerési nyilatkozat

Nyilatkozom, hogy a mai napon megismertem a Koérési Csoma Sandor Kdébanyai

Kulturélis Nonprofit Kft. Kozbeszerzési eljarasaira vonatkozo szabalyzatot.

Budapest, 2016. augusztus 31.

\

Papp Léaszléné Sandor Valéria Gyorfty Laszlo
azdasagi vezetd lzemeltetési vezetd
g g

K&rosi Csoma Sandor Kébanyai Kulturdlis Nonprofit Koriatolt FeleldsségU Tarsasag
H - 1105 Budapest, Szent LaszIo tér 7-14,
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Szdmilaszdm: OTP BANK NYRT 11784009-20606024-00000000
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